SOLICITUD DE ESPECIALIZACION ACADEMICA: INSTRUCCIONES

1. A través de la Oficina Virtual puedes acceder a la “Solicitud de Especializacion
Académica”, para elegir la mencién que deseas realizar el proximo curso 2018/2019:
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2. Una vez dentro de la solicitud, debes hacer click sobre el signo “+” para iniciar el
trdmite de solicitud, no olvides marcar la casilla de aceptacidon del tramite. A
continuacién pulsa sobre “Iniciar Solicitud” para acceder a la seleccion de las
menciones ofertadas.
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Inf. General del Tramite: Solicitud de especializacion académica para titulaciones de Grado. -

Solicitud de especializacién académica para titulaciones de Grado.

Estado: ACTIVO

Identificacién adicional sobre el tramite.

leido y acepto la informacion y el proceso del tramite Solicitud de especializacion académica para
ulaciones de Grado..

ATENCION: Mo hay ninguna convocatoria activa. Pulse sobre el botén Cancelar
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3. Haciendo click en el botén que aparece senalado en el recuadro rojo podras acceder a
la seleccioén del listado de menciones.
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4. Elige las menciones por orden de preferencia. Puedes elegir de 1 a 6 menciones. SE
RECOMIENDA ELEGIR MAS DE UNA MENCION PARA EVITAR QUEDAR SIN MENCION EN
EL PROXIMO CURSO. No olvides pulsar el botédn “GRABAR” para guardar tu seleccién.

Selecciona por prioridades tu eleccidn de Especialidades:
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5. Pulsa en “ACEPTAR” para continuar con tu solicitud.

ATENCION! Recuerde que no sera valida hasta que no seleccione la accidn "ACEPTAR' la solicitud, de forma que cambie el estado a ‘Pendiente de
Adjudicacion®

6. Al pulsar “FINALIZAR” se grabard tu solicitud.
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7. Puedes ver el documento generado de tu solicitud pinchando en el icono indicado con
la flecha:
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8. Para confirmar tu solicitud pincha en “ACEPTAR”. El estado pasa a “Pendiente de
Adjudicacién” y recibirds un correo electrénico con tu seleccidon. Recuerda revisar tu
buzén de correo de la UGR.
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9. Paraver el resguardo de tu solicitud puedes hacer click en el visor PDF.
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10. Para recuperar la solicitud y modificarla puedes pulsar sobre este icono:
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11. Puedes modificar tu solicitud pulsando sobre el botén “Recuperar”.
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12. Para modificar la solicitud, primero debes eliminar la que has presentado, y a
continuacion repetir desde el paso 3.
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13. Puedes cancelar tu solicitud pulsando sobre el botén “CANCELAR”. Recuerda que si
cancelas y no presentas otra solicitud te quedas sin mencién.
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